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Рабочая программа производственной практики разработана с учетом 

требований Федерального государственного образовательного стандарта 

(ФГОС) среднего профессионального образования (СПО) по специальности 

38.2.7 Банковское дело, утвержденным приказом Министерства Просвеще- 

ния Российской Федерации от 14.11.2023 г. N 856, зарегистрирован в Минюсте 

России 15.12.2023 N 76429. 
 

 



 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
 
 

1.1. Место производственной практики в структуре программы подго- 

товки специалистов среднего звена (ППССЗ) и область применения 

Программа производственной практики разработана на основе Федераль- 

ного государственного образовательного стандарта (далее - ФГОС) по специ- 

альности среднего профессионального образования (далее - СПО) 38.02.07 

Банковское дело и рабочих программ профессионального модуля: 

ПМ.01 Ведение расчетных операций, 
 

Рабочая программа производственной практики является частью основ- 

ной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС 

по специальности СПО 38.02.07 Банковское дело в части освоения основных 

видов профессиональной деятельности: 

Код Наименование 

ВПД.1 Ведение расчетных операций 
 
 

Программа производственной практики может быть использована в 

основной программе, а также в дополнительном профессиональном образова- 

нии и профессиональной подготовке и переподготовке работников в области 

экономики и бухгалтерского учета. 
 

1.2. Цели и задачи производственной практики. 
 
 

С целью овладения указанными видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе про- 

хождения производственной практики должен: 

ВПД.1 иметь практический опыт: 
 

• документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского 

учета активов организации. 

 



 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 
 

«Ведение расчетных операций» студент в ходе данного вида практики дол- 

жен: 

знать: 
 

- нормативные правовые документы, регулирующие организацию безна- 

личных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации, совершение операций с использованием пла- 

тежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом 

и импортом товаров и услуг; 

- локальные нормативные акты и методические документы в области 

платежных услуг; 

- нормы  международного  права,  определяющие  правила  проведения 

международных расчетов; 

- содержание и порядок формирования юридических дел клиентов; 
 

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Рос- 

сийской Федерации и иностранной валюте; 

- правила совершения операций по расчетным счетам, очередность спи- 

сания денежных средств; 

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных до- 

кументов; 

- порядок планирования операций с наличностью; 
 

- порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах кли- 

ентов; 

- формы расчетов и технологии совершения расчетных операций; 
 

- содержание и порядок заполнения расчетных документов; 
 

- порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства 

бюджетов; 

- порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов раз- 

личных уровней; 

 



 

- системы межбанковских расчетов; 
 

- порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, от- 

крываемым в подразделениях Банка России; 

- порядок проведения и учет расчетов между кредитными организаци- 

ями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО); 

- порядок проведения и учет расчетных операций между ми внутри од- 

ной кредитной организации; 

- формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо,  переводы, 
 

чеки; 
 
 
 
- виды платежных документов, порядок проверки их соответствия усло- 

 

виям и формам расчетов; 
 

- порядок проведения и отражение в учете операций международных 

расчетов с использованием различных форм; 

- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной ва- 
 

люте; 
 
 
 
- порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 
 

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валют- 
 

ного контроля; 
 

- меры, направленные на предотвращение использования транснацио- 

нальных операций для преступных целей; 

- системы международных финансовых телекоммуникаций; 
 

- виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 
 

- условия и порядок выдачи платежных карт; 
 

- технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных 

карт, документальное оформление операций с платежными картами; 

- типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам 

клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами. 

уметь: 
 

- оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

 



 

- проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; 
 

- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации 

и иностранной валюте; 

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состо- 

яния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных до- 

кументов; 

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 
 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслу- 

живание; 

- рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 
 

- составлять календарь выдачи наличных денег; 
 

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; 
 

- составлять отчет о наличном денежном обороте; 
 

- устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиен- 
 

тов; 
 
 
 
- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккреди- 

 

тивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями 

в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, че- 

ками; 

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 
 

- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно за- 

численных на счета клиентов; 

- оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех 

уровней; 

- оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на 

счета бюджетов различных уровней; 

- оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм оши- 

бочно перечисленных налогов и других платежей; 

 



 

- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, от- 

крытому в подразделении Банка России; 

- проводить расчеты между кредитными организациями через счета 

ЛОРО и НОСТРО; 

- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; 
 

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими ми; 
 

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсут- 

ствия средств на корреспондентском счете; 

- отражать в учете межбанковские расчеты; 
 

- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным опера- 

циям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и докумен- 

тарного аккредитива; 

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 
 

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение меж- 

дународных расчетов и конверсионных операций; 

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 
 

- консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, 

расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платеж- 

ных карт; 

- оформлять выдачу клиентам платежных карт; 
 

- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные опера- 

ции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

- использовать специализированное программное обеспечение для рас- 

четного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и опе- 

раций с платежными картами; 

- использовать специализированное программное обеспечение и про- 

граммно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) докумен- 

тацией и соответствующей информацией. 

 



 

иметь практический опыт в: 
 

- проведении расчетных операций. 
 
 

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы 

производственной практики (по заочной форме обучения) на базе 

среднего общего образования: 
 

 Наименование профессионального модуля Недели/курс 
 

ПМ.01 Ведение расчетных операций  

ПП.01 Производственная практика. Ведение расчетных 
 

операций 

2 недели/ 2 
 

курс, 4 се- 
 

местр  

 
 

(по очной форме обучения) на базе среднего общего образования: 
 
 

 Наименование профессионального модуля Недели/курс 
 

ПМ.01 Ведение расчетных операций  

ПП.01 Производственная практика. Ведение расчетных 
 

операций 

2 недели/ 1 
 

курс,2  се- 

местр  

 
 

1.4. Результаты освоения производственной практики 
 
 

Результатом освоения программы производственной практики является 

овладение студентами видом профессиональной деятельности: бухгалтер, в 

том числе профессиональными (ПК), общими компетенциями (ОК): 
 
 
Код Наименование 

 



 

 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 

план счетов бухгалтерского учета организации 
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации 

на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 
ПК 1.5. Осуществлять  международные  расчеты  по  экспортно-импортным 

операциям; 
ПК 1.6. Обслуживать  расчетные  операции  с  использованием  различных 

видов платежных карт. 
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 
ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необхо- 

димой для выполнения задач профессиональной деятельности; 
ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 
ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами; 
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 
особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности; 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на 
государственном и иностранном языках; 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 
 
 

2.1. Содержание практики 
 
 
 
 

Наименование МДК/ 
 

разделов и тем 

Виды выполняемых работ Объем 
 

часов 

2 курс 

ПП.01 ПП.01 по ПМ.01. Ведение расчетных операций 108 

МДК.01.01. 
 

Организация 

безналичных расчетов 

МДК.01.02. Кассовые 

операции банка 

МДК.01.03. 

Международные 

расчеты по экспортно- 

импортным операциям 

Виды выполняемых работ  

1. Краткая характеристика банка: 
 

- история создания банка, его местонахождение и правовой статус; 
 

- бренд (name, логотип, слоган, миссию и ценности); 
 

- наличие лицензий на момент прохождения практики; 
 

- состав акционеров банка; 
 

- схема организационной структуры банка; 
 

- состав обслуживаемых клиентов 

10 

2. Изучение организации расчетно-кассового обслуживания клиентов: 
 

- характеристика безналичных расчетов и правовые нормы их регулирования; 

10 

 



 

 

  - виды счетов, открываемых кредитными организациями клиентам юридиче- 
 

ским лицам; 
 

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в рублях и иностран- 

ной валюте (в приложении представить образец оформления договора банков- 

ского счета); 

- порядок совершения операций по расчетным счетам. Оформление выписок 

по счетам (в приложении представить образец заполненной выписки по 

счету); 

- порядок формирования юридических дел клиентов; 
 

- порядок расчета сумм вознаграждений за расчетное обслуживание по тари- 

фам банка (привести пример); 

- правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств; 

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных докумен- 

тов. 

 

3. Изучение порядка осуществления безналичных платежей с использованием 
 

различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах: 

10 

 



 

 

  - порядок и оформление расчетов платежными поручениями, платежными 
 

требованиями  и  инкассовыми  поручениями  (в  приложении  представить 

образцы заполненных документов); 

- порядок выполнения и оформления расчетов аккредитивами и чеками (в 

приложении представить образцы заполненных документов); 

- порядок оформления операций по возврату сумм, неправильно зачисленных 

на счета клиентов; 

- картотека неоплаченных расчетных документов. 

 

4. Изучение порядка осуществления расчетного обслуживания счетов бюджетов 
 

различных уровней: 
 

- порядок открытия и нумерации счетов по учету доходов бюджетов всех 

уровней; 

- порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов 

различных уровней; 

- порядок оформления возврата налогоплательщикам сумм ошибочно пере- 

численных налогов и других платежей. 

10 

5. Изучение порядка осуществления межбанковских расчетов: 
 

- порядок оформления операции по корреспондентскому счету, открытому в 

расчетно-кассовом центре Банка России; 

10 

 



 

 

  - порядок осуществления расчетов между кредитными организациями через 
 

счета ЛОРО и НОСТРО; 
 

- осуществление и оформление расчетов банка со своими ми. 

 

6. Изучение организации кассовой работы в коммерческом банке: 
 

- нормативно-правовое регулирование кассовых операций; 
 

- порядок передачи и получения кассовыми работниками банковских 

ценностей (в приложении привести пример заполнения книги учета принятых 

и выданных ценностей 0402124); 

- порядок совершения кассовых операций с юридическими лицами (в 

приложении представить образцы заполненных кассовых документов: 

денежного чека и объявления на взнос наличными 0402001); 

- порядок совершения кассовых операций с физическими лицами (в 

приложении представить образцы заполненных кассовых документов: 

приходного кассового ордера 0402008 и расходного кассового ордера 

0402009); 

- порядок формирования и упаковка банковских ценностей (в приложении 

представить образцы оформления полных и неполных корешков, верхних 

накладок полной, неполной, сборной и неполно-сборной пачек банкнот, 

ярлыков к мешкам с монетой); 

18 

 



 

 

  - правила перевозки и инкассации наличных денег.  

7. Изучение организации работы с сомнительными, неплатежеспособными и 
 

имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России: 
 

- дизайн и классификация средств защиты банкнот Банка России (в 

приложении привести иллюстрированные примеры); 

- порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками Банка России (в приложении 

привести примеры оформления справки 0402159, ордера по передаче 

ценностей 0402102); 

- порядок проведения текущего контроля кассовых операций; 
 

- порядок проведения и результаты оформления ревизии. 

10 

8. . Изучение порядка открытия и ведения валютных счетов в коммерческом 

банке: 

- нормативные правовые документы, регулирующие организацию операции 

по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и 

услуг; 

- условия открытия валютных счетов; 
 

- порядок открытия, ведения и закрытия валютного счета (в приложении 

представить образец заполнения договора банковского валютного счета); 

10 

 



 

 

  - конверсионные операции по счетам клиентов (привести пример расчета и 
 

взыскания суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и 

конверсионных операций); 

- контроль за репатриацией валютной выручки. 

 

9. Изучение организации и порядка осуществления международных расчетов по 
 

экспортно-импортным операциям: 
 

- нормы международного права, определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

- формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 
 

- виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям 

и формам расчетов; 

- порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов 

с использованием различных форм; 

- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 
 

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 
 

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного 

контроля; 

- меры, направленные на предотвращение использования транснациональных 

операций для преступных целей. 
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 10 Изучение  порядка  обслуживания  расчетных  операции  с  использованием 
 

различных видов платежных карт: 
 

- краткую информацию о системах международных финансовых 

телекоммуникаций; 

- виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 
 

- условия и порядок выдачи платежных карт (в приложении привести 

примеры оформления договора карточного счета и договора на банковское 

обслуживание, оформляемое в рамках зарплатного проекта); 

- технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с платежными картами; 

- типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам кли- 

ентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами 
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ИТОГО: 108 

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 
 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 
 
 
 
 
 
 
 

12 столов 
14 стульев, 

Кабинет Основ бухгалтерского учета в банках, 
Основ правового регулирования деятельности банков 

Лаборатория Учебный банк 

12 компьютеров, 
рабочее место преподавателя-1, доска-
1 
проектор-1 
зона обслуживания клиентов: 
счетчики банкнот 1 шт, 
детекторы подлинности валют 1 шт, 
калькуляторы -2 шт 
касса-1шт 
терминал-2 шт 

 

На основе рабочей программы разработан план самостоятельных заданий, ко- 

торые имеют индивидуальный характер для каждого студента. 

Для проведения производственной практики  необходим комплект рабочих до- 

кументов, который включает: 

- тематический план прохождения практики; 
 

- дневник практики; 
 

- индивидуальные задания; 
 

- бланк отчета по практике. 
 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 
 
 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 
 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ 

(действующая редакция); 

 



 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая 

редакция); 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция); 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 
 

6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция); 
 

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая 

редакция); 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая 

редакция); 

9. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний»; 

10.Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма»; 

11.Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

12.Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О 

несостоятельности (банкротстве); 

13.Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле»; 

14.Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне»; 

15.Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных»; 

16.Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

 



 

17.Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции»; 

18.Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об 

аудиторской деятельности»; 

19.Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности»; 

20.Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О 

таможенном регулировании в Российской Федерации»; 

21.Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; 

22.Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция); 

23.Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» 

(действующая редакция); 

24.Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении 

Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного  пособия  по 

уходу за ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному 

страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством» (действующая редакция); 

25.Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 

1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая 

редакция); 

26.Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» 

(ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н 

(действующая редакция); 

27.Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость 

которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом 

Минфина РФ от 27.11.2006 N 154н (действующая редакция); 
 



 

28.Положение по бухгалтерскому учету  «Бухгалтерская  отчетность 

организации» (ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н 

(действующая редакция); 

29.Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных 

запасов» (ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н 

(действующая редакция ); 

30.Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), 

утв. приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция); 

31.Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 

7/98), утв. приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая 

редакция); 

32.Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом  Минфина 

России от 13.12.2010 N 167н (действующая редакция); 

33.Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. 
 

Приказом Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция); 

34.Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. 

приказом Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция); 

35.Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» 

(ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н 

(действующая редакция); 

36.Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 

12/2010), утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая 

редакция); 

37.Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 

13/2000, утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующая 

редакция); 

38.Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 

14/2007), утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая 

редакция); 
 



 

39.Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» 

(ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н 

(действующая редакция); 

40.Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой 

деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н 

(действующая редакция); 

41.Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно- 

исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 

17/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 115н (действующая 

редакция); 

42.Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль 

организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 

114н (действующая редакция); 

43.Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений»  (ПБУ 

19/02), утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая 

редакция); 

44.Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной 

деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н 

(действующая редакция); 

45.Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 

21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая 

редакция); 

46.Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском 

учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 

28.06.2010 N 63н (действующая редакция); 

47.Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» 

(ПБУ 23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая 

редакция); 

 



 

48.Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных 

ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н 

(действующая редакция); 

49.Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» 

(действующая редакция); 

50.Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об 

утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности в Российской Федерации»; 

51.Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

инструкции по его применению» (действующая редакция); 

52.Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности организаций» (действующая редакция); 

53.Международные стандарты аудита (официальный текст); 
 
 
 

Перечень рекомендуемых учебных изданий 

Основные источники: 

1. Артёмова С.А. Ведение кассовых операций: учебное пособие для СПО / Ар- 

тёмова С.А.. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 162 c. — ISBN 

978-5-4488-0643-8, 978-5-4497-0262-3. — Текст : электронный // Электронно-библио- 

течная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/89996.html — 

Режим доступа: для авторизир. пользователей. - DOI: https://doi.org/10.23682/89996 

2. Фрадина Т.И. Бухгалтерский финансовый учет. Учет расчетных операций : 

курс лекций / Фрадина Т.И.. — Санкт-Петербург : Санкт-Петербургский государ- 

ственный университет промышленных технологий и дизайна, 2018. — 61 c. — ISBN 

978-5-7937-1567-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR 

BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/103948.html — Режим доступа: 

для авторизир. пользователей. - DOI: https://doi.org/10.23682/103948 

3. Журавлева,  Л.  А.  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными 
 

https://www.iprbookshop.ru/89996.html
https://www.iprbookshop.ru/103948.html


 

фондами. Теория и практика : учебное пособие для СПО / Л. А. Журавлева, М. 

В. Кико. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 197 c. — ISBN 

978- 5-4486-0769-1, 978-5-4488-0255-3. — Текст : электронный // Электронно-

библиотеч- ная система IPR BOOKS : [сайт]. — 

URL: https://www.iprbookshop.ru/83657.html ). — Режим доступа: для авторизир. 

пользователей 

4. Шинкарева О.В. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс] : учебное 

пособие для СПО / О.В. Шинкарева, Е.Н. Золотова. — Электрон. текстовые данные. — 

Саратов: Профобразование, 2018. — 105 c. — 978-5-4488-0181-5. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/73749.html 

5. Калинина Г.В. Учет денежных средств [Электронный ресурс] : учебное пособие 
 

/ Г.В. Калинина, И.В. Лучкова, Г.Н. Бакулина. — Электрон. текстовые данные. — 

Сара- тов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 148 c. — 978-5-4486-0177-4. — Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/71594.html 

Дополнительные источники: 
 

1. Платежные системы и организация расчетов в коммерческом банке : 

практикум / . — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2017. 

— 122 c. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR 

BOOKS : [сайт]. — URL:

 https://www.iprbookshop.ru/75588.html — Режим доступа:

 для авторизир. Пользователей 

2. Агибалов А.В. Международные расчеты и валютные операции : 

учебное пособие для обучающихся вузов по направлению подготовки 38.03.01 

Экономика профиль «Мировая экономика» квалификация (степень) «бакалавр» / 

Агибалов А.В., Бичева Е.Е., Ткачева Ю.В.. — Воронеж : Воронежский 

Государственный Аграрный Университет им. Императора Петра Первого, 2016. — 

188 c. — Текст : электронный 

// Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — 

URL: https://www.iprbookshop.ru/72832.html — Режим доступа: для

 авторизир. пользователей 
 

https://www.iprbookshop.ru/83657.html
http://www.iprbookshop.ru/73749.html
http://www.iprbookshop.ru/71594.html
https://www.iprbookshop.ru/75588.html
https://www.iprbookshop.ru/72832.html


 

Электронные издания (электронные ресурсы) 
 

1. http://eup.ru - Научно-образовательный портал Экономика и управление 

на предприятиях eup.ru 

2. www.economicus.ru – Экономический образовательный ресурс 
 

3. Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа 

: http://www.vuzlib.net. 

4. www.gks.ru – Федеральная служба государственной статистики 
 

5. https://secretmag.ru – Интернет журнал о бизнесе Секрет фирмы 
 

6. www.rbk.ru - Информационный сайт РБК 
 

7. https://www.kommersant.ru - Информационный сайт Коммерсант.ru 
 
 

3.3. Общие требования к организации практики 
 
 

Реализация программы производственной практики предполагает наличие у 

учебного заведения аудиторий, компьютеров, доступ к интернет-ресурсам, 

учебной литературы. 

3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 
 
 
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руко- 

водство практикой 

Производственная практика проводится преподавателями дисциплин 

профес- сионального цикла, имеющими высшее образование, соответствующее 

профилю пре- подаваемой дисциплины (модуля). 

Организацию и руководство производственной практикой осуществляют 

руко- водители практики от образовательного учреждения и от организации. 
 

4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ 
 

Формой отчетности студента по производственной практике является пись- 

менный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о 

за- креплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании 

 

http://eup.ru/
http://eup.ru/
http://www.economicus.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://www.gks.ru/
https://secretmag.ru/
http://www.rbk.ru/
https://www.kommersant.ru/


 

об- щих и профессиональных компетенций,  освоении профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике. По 

результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 
 

- титульный лист; 
 

- содержание; 
 

- практическая  часть; 
 

- приложения. 
 

Практическая часть отчета по практике включает главы и параграфы в соответ- 

ствии с логической структурой изложения выполненных заданий по разделам 

курса. 

Работа над отчетом по производственной практике должна позволить руково- 

дителю оценить уровень развития следующих общих компетенций студента: 

•Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

примени- тельно к различным контекстам (OK 1 ФГОС по специальности 

«Банковское дело»); 

•Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности (ОК 2 ФГОС по 

специальности 

«Банковское дело»); 
 

•Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие (ОК 3 ФГОС по специальности «Банковское дело»); 

•Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

колле- гами, руководством, клиентами (ОК 04 ФГОС по специальности 

«Банковское дело»); 

•Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

кон- текста (ОК 05 ФГОС по специальности «Банковское дело»); 

•Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 
 

(ОК 09 ФГОС по специальности «Банковское дело»); 
 



 

 

•Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

ино- странном языках (ОК 10 ФГОС по специальности «Банковское дело»); 

•Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринима- тельскую деятельность в профессиональной сфере (ОК 11 ФГОС по 

специальности 

«Банковское дело»); 
 

а также профессиональных компетенций, в рамках освоения 

профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной 

специальности, или рабочей про- граммой профессионального модуля. 

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, 

имею- щих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из 

отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, 

положений и т.п. 

Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в 

Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет 

шрифта - черный, межстрочный интервал - полуторный, гарнитура - Times New 

Roman, размер шрифта - 14 кегль. 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики 

осуществ- ляется руководителем практики в процессе проведения практики и 

приёма отчетов, а также сдачи обучающимися дифференцированного зачета. 

Результаты 
(освоенные профес- 
сиональные компе- 
тенции, общие ком- 

петенции) 

Основные показатели оценки результата  
Формы и 

методы кон- 
троля и 
оценки 

ПК 1.1. Демонстрация профессиональных Диф .Зачет   по 

Осуществлять рас- 
четно-кассовое об- 

знаний при осуществлении расчетно- 
кассового обслуживания клиентов 

производст- 
венной прак- 
тике 

служивание клиен- 
тов; 
ПК 1.2. Демонстрация  профессиональных  зна- Диф .Зачет   по 

 



 

Осуществлять безна- 
личные платежи с ис- 

ний при использовании различных форм 
расчетов в национальной и иностранной 

производст- 
венной прак- 
тике 

пользованием раз- валютах 
личных  форм  расче- 
тов в национальной и 
иностранной валютах 
ПК 1.3. Демонстрация  профессиональных  зна- Диф .Зачет   по 

Осуществлять рас- 
четное обслуживание 

ний при обслуживании счетов бюджетов 
различных уровней 

производст- 
венной прак- 
тике 

счетов бюджетов раз- 
личных уровней 
ПК 1.4. Демонстрация  профессиональных  зна- Диф .Зачет   по 

Осуществлять меж- 
банковские расчеты; 

ний при осуществлении межбанковских 
расчетов 

производст- 
венной прак- 
тике 

ПК 1.5. Демонстрация профессиональных Диф .Зачет   по 

Осуществлять меж- 
дународные  расчеты 

знаний при осуществлении расчетов по 
экспортно-импортным операциям 

производст- 
венной прак- 
тике 

по экспортно-им- 
портным операциям; 

 

ПК 1.6. Обслуживать Демонстрация  профессиональных  зна- Диф .Зачет   по 

расчетные операции 
с использованием 

ний при осуществлении расчетов с ис- 
пользованием различных видов платеж- 

производст- 
венной прак- 
тике 

различных видов ных карт 
платежных карт. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять 
 

проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных 

компе- тенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Текущий контроль прохождения производственной практики 

осуществляется руководителем практики от образовательного учреждения на 

занятиях и включает в себя посещаемость занятий и выполнение заданий 

преподавателя. Качество прохож- дения практики определяется полнотой и 

точностью выполнения заданий во время занятий и соответствием отчета по 

производственной практике предъявляемым тре- бованиям. 

 



 

Отчет о выполнении программы практики составляется студентом по мере 

про- хождения каждой темы. По окончании производственной практики студент 

оформ- ляет отчет и представляет его в предметно-цикловую комиссию для 

регистрации и проверки руководителем. 

Итогом производственной практики является оценка, которая выставляется 

ру- ководителем практики, преподавателем – специалистом колледжа, на основании 

наблюдений за самостоятельной работой практиканта, качества отчета по 

программе практики и выполнения индивидуального задания, характеристики и 

предваритель- ной оценки руководителя практики от организации – базы практики. 

Формой контроля по результатам производственной практики является отчет 

и дневник практиканта, аттестационный лист и характеристика с места 

прохожде- ния практики. 

Дневник – отчет практиканта является индивидуальным документом, 

средством учета и контроля его деятельности в период практики. Записи в 

дневнике должны вестись ежедневно и содержать краткий перечень работ, 

выполненных за день. По 

окончании практики дневник  заверяется печатью организации, где проходил 

обуча- ющийся практику. 

Аттестационный лист и характеристика практиканта заполняются по месту 

про- хождения практики, подписываются руководителем практики от предприятия и 

заве- ряются печатью организации – места прохождения практики. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Приложение 1 
 
 
 
 
 

Автономная некоммерческая организация высшего образования «Академия 
социального образования» 

(АНО ВО «АСО») 
 
 
 
 
 
 
 

ОТЧЕТ 
 

о результатах прохождения производственной практики ПП.01 

Профессиональный модуль ПМ.01 Ведение расчетных операций 
 

 
 

студента    курса формы обучения 
 

по специальности 38.02.07 Банковское дело 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Казань 

 



 

Приложение 2 
 
 

Автономная некоммерческая организация высшего образования  
«Академия социального образования» 

(АНО ВО «АСО») 
 

Индивидуальное задание 
для обучающегося, выполняемое в период практики 

Производственная практика ПП.01 
Профессиональный модуль ПМ.01 Ведение расчетных операций 

 
 
 

студента курса формы обучения 
по специальности 38.02.07 Банковское дело 

 
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Содержание и планируемые результаты: 
 

 
 
 
 

Руководитель практики от Колледжа 
  / / 

(подпись) 
« » 20     г. 

 
 
Согласовано: 
руководитель практики от профильной организации 
  / /(подпись) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

Приложение 3 
 
 

Рабочий график (план) проведения практики 
 

 

№ 
п/п 

Содержание практики: виды 
работ и индивидуальных за- 

даний 

 

Сроки выполнения 
работ и заданий 

 

Отметка о вы- 
полнении 

 
 
 
 
 
 
1. 

Ознакомление с требованиями 
охраны труда. 
Ознакомление с требованиями 
пожарной безопасности. 
Ознакомление с требованиями 
техники безопасности. 
Ознакомление с правилами 
внутреннего трудового распо- 
рядка организации. 

 
 
 
 
 
 

с « » 20    г. 
по « »  20     г. 

 

 

2. 
 с «    » 20    г. 

по « »  20 г. 
 

 

3. 
 с «    » 20    г. 

по « »  20 г. 
 

 

4. 
 с «    » 20    г. 

по « »  20 г. 
 

 

5. 
 с «    » 20    г. 

по « »  20 г. 
 

 

6. Систематизация материала и 
подготовка к зачету 

с «    » 20    г. 
по « »  20 г. 

 

 Итого: 3 недели  
 
Руководитель практики от Колледжа 
  / / 

(подпись) 
Руководитель практики от профильной организации 
  / / 

(подпись) 
 
 
Обучающийся / / 

(подпись) 
 
 
« » 20     г. 

 



 

Приложение 4 
 
 

Отзыв руководителя практики от профильной организации 
 

о работе студента курса формы обучения, по 
специальности 38.02.07 Банковское дело 

Профессиональный модуль ПМ.   
 
 
 
 
 
 
 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Инструктаж с обучающимся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники 
безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового 
распорядка проведен. 

 

 
Руководитель практики от профильной организации 
  / / 

(подпись) 
 
 
« » 20     г. 

М.п. 

Зачет по практике принят с оценкой    
 
Руководитель практики от Колледжа 
  / / 

(подпись) 
« » 20     г. 

 



 

Приложение 5. 
 
 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ (пример- 
ный) 

 
 
 

Профессиональный модуль ПМ.01 Ведение расчетных операций 
 

 
 

  ФИО студента № группы 
форма обучения     

Специальность 38.02.07 Банковское дело 
 

Место проведения практики (организация) 
 

Время проведения практики 
Критерии и показатели работы, выполненной студентом во время практики: 

 
 

 

№ 
 

Показатели работы 
 

Часы 
 

Критерии (от1 до 5 баллов) 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

 Всего баллов:   

 Оценка:   

 Итого часов: 108 часов  

Место печати 
 

Подпись директора Организации / / 
Подпись ответственного 
лица от организации / / 

 



 

При оценивании уровня компетенций практиканта по итогам производственной 

практики необходимо опираться на оценочный лист, в котором отражается и оценена 

его самостоятельная работа в период практики! 

Критерии оценки: 
 

производственной практики: 
 

«Пять баллов» - хорошее владение знаниями по анализу учебно-методических 

материалов, обеспечивающих учебно-тренировочный процесс и руководство 

соревновательной деятельностью в избранном виде спорта и организацию 

физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий и занятий; 

планирования подготовки спортсменов в избранном виде спорта на различных этапах 

подготовки; планирования физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых 

мероприятий и занятий; разработки методических материалов на основе макетов, 

образцов, требований. Своевременное предоставление на проверку журнала и 

дневника практиканта; творческое и качественное выполнение всех заданий и 

самостоятельность при разработке документов планирования. 

«Четыре балла» - недостаточное владение знаниями по анализу учебно- 

методических материалов, обеспечивающих учебно-тренировочный процесс и 

руководство соревновательной деятельностью в избранном виде спорта и 

организацию физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий и 

занятий; планирования подготовки спортсменов в избранном виде спорта на 

различных этапах подготовки; планирования физкультурно-оздоровительных и 

спортивно-массовых мероприятий и занятий; разработки методических материалов 

на основе макетов, образцов, требований. Проявление меньшей самостоятельности, 

творчества в разработке документов планирования и исследовательской части 

работы, своевременное предоставление на проверку журнала и дневника 

практиканта; 

«Три балла» - наличие затруднений в анализе учебно-методических материалов, 

обеспечивающих учебно-тренировочный процесс и руководство соревновательной 

деятельностью в избранном виде спорта и организацию физкультурно- 

оздоровительных  и  спортивно-массовых  мероприятий  и  занятий;  планирования 
 



 

подготовки спортсменов в избранном виде спорта на различных этапах 

подготовки; планирования физкультурно-оздоровительных и спортивно-

массовых мероприятий и занятий; разработки методических материалов на 

основе макетов, образцов, требований. Отсутствие самостоятельности, 

творчества в разработке документов планирования и исследовательской 

части работы, предоставление отчётной документации, не полностью 

соответствующей требованиям по содержанию и оформлению; 

«Два балла» - незнание основ по анализу учебно-методических 

материалов, обеспечивающих учебно-тренировочный процесс и 

руководство соревновательной деятельностью в избранном виде спорта и 

организацию физкультурно- оздоровительных и спортивно-массовых 

мероприятий и занятий; планирования подготовки спортсменов в 

избранном виде спорта на различных этапах подготовки; планирования 

физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий и 

занятий; разработки методических материалов на основе макетов, 

образцов, требований. Отсутствие готовности к методической 

деятельности, пропуск практики без уважительных причин, не 

предоставление на проверку журнала и дневника практиканта. 
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